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Procedura privind sustinerea examenului de licenta,
pentru anul universitar 2022 - 2023

versiunea 1.09. 2023

Adresa unica de e-mail specifica examenului de absolvire este:
examen.absolvire@bio.unibuc.ro,

Pe perioada examenului de licentd, candidatii vor utiliza doar adresa de e-mail institutional de
tipul: @s.bio.unibuc.ro sau @bio.unibuc.ro

Conform aprobarii Consiliului profesoral al Facultatii de Biologie din 23.03.2023 si a Regulamentului
de organizare si desfasurare a examenelor de finalizare a studiilor universitare de licenta si master in
Universitatea din Bucuresti, avizatd in Consiliul de Administratie din 7.12.2022 si aprobata in Senatul
UB din 21.12.2022, examenul de licentd din sesiunile din iunie-iulie 2023, septembrie 2023 si
lanuarie- februarie 2024 se vor desfasura conform urmatoarei proceduri.

— Pentru toate cele 3 specializari, in Google classroom se deschide o clasa dedicata examenului
de licenta.

— La informatiile din clasa on-line vor avea acces studentii care sunt integralisti.

— Inscrierea studentilor in clasi se realizeazi de citre Comisia centrald de licentd de la
Facultatea de Biologie.

— Studentii din anii anteriori care doresc sa participe la aceasta sesiune de examinare trebuie sa:

-ia legatura cu secretara programului de studiu (https: //www.bio.unibuc.ro/index.php/secretariat),
pe e-mail-ul institutional, inainte de inceperea perioadei de inscrieri, pentru validarea situatiei scolare
si Tnregistrarea n clasa on-line.

- solicite deschiderea unui cont de e-mail institutional (de tip @s.bio.unibuc.ro accesibild doar in
aplicatia Google — adresa de tip Gmail), daca este cazul (pe perioada studiilor nu li s-a facut o astfel
de adresa).

Structura examen

Examenul de licentd consta intr-o singura proba, Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta.

Etapa | - INSCRIEREA LA EXAMENUL DE LICENTA - activitate on-line

Transmiterea/ depunerea documentelor Tn vederea inscrierii la examen

1. Perioada de inscriere la examenul de licenta, pentru toate programele de studiu este
5 7.09.2023. Tn ultima zi inscrierile on-line se fac pani la ora 12%

2 Documentele necesare inscrierii la examenul de licenta:

a. Cu 1 zi inainte de inceperea perioadei de inscriere la examenul de licenta, se va deschide Tn
Google classroom, o tema cu titlul ,,/nscriere la examenul de licentd, sesiunea septembrie
2023.

b. In perioada de inscriere candidatii completeaza Formularul de Tnscriere (Formular Google/
Google Form) si incarca documentele scanate. Formularul poate fi accesat doar de pe adresa
de e-mail institutional de tipul @s.bio.unibuc.ro sau @bio.unibuc.ro.

c. Toate documentele care sunt enumerate mai jos, vor fi incarcate in Formularul de inscriere la
examenul de licenta.
i. Carte de identitate — studentii romani/ Pasaport — studentii straini, in format pdf;
ii. Certificat de nastere, in format pdf;
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iii. Certificat de casatorie (daca este cazul), Tn format pdf;

iv. Fisa de inscrierc — se completeaza in format pdf (conform Ghid de completare
documente pdf);

V. Cerere catre Decan — se completeaza in format pdf (conform Ghid de completare
documente pdf);

vi. Declaratie plagiat — 1 ex. se depune la inscriere si 1 ex. in lucrarea de licenta.

vii. Fisa de lichidare* pentru promotia 2023 — se va completa de catre secretariat;
Absolventii din promotia curenta trebuie sa nu aiba datorii la Biblioteca si Serviciul
Social.

Fisa de lichidare* pentru promotii anterioare — trebuie descarcata din clasa de tutorat,
completata, semnata si obtinute vizele de la Biblioteca si Serviciul Social.

viii. Dovada completarii Formularului electronic pentru colectarea datelor de contact ale
absolventilor - documentul pdf care se genereaza dupa completarea formularului. Avand
in vedere ca formularul este incarcat si transmis alaturi de alte documente personale,
pentru varianta online nu este nevoie de semnatura personala.

Formularul poate fi accesat folosind link-ul absolventi.unibuc.ro.

d. Pentru gestionarea adecvatd a documentelor primite de la studenti, acestea vor fi denumite

dupa urmatorul format:

- <Nume_Prenume_carte_identitate.pdf>

- <Nume_Prenume_certificat_nastere.pdf>

- <Nume_Prenume_certificat_casatorie.pdf>

- <Nume_Prenume_Fisa_inscriere.pdf>

- <Nume_Prenume_Cerere_Decan.pdf>

- <Nume_Prenume_Fisa_lichidare.pdf>

- <Nume_Prenume_Formular_absolvent.pdf>

3. Validarea inscrierii de catre secretariatul facultatii.
nscrierea este validata de secretara programului de studiu la care studentul s-a inscris pentru
sustinerea examenului de licentd, daca s-au incarcat toate documentele si acestea sunt lizibile.
In urma validarii, studentul va primi pe e-mail mesajul ,,V-ati inscris la Examenul de licentd,
sesiunea septembrie 2023”

Etapa Il - SUSTINEREA EXAMENULUI DE LICENTA - activitate fati-in-fati

Transmiterea/ depunerea documentelor in vederea sustinerii examenului de licenta

Perioada de transmitere a documentelor necesare sustinerii lucrarii de licenta, pentru toate
specializarile 8 - 9.09.2023. In ultima zi transmiterea on-line a documentelor se face pani la ora
1800

2. Documentele necesare sustinerii examenului de licenta, vor fi incarcate in Google classroom, la
tema ,,Sustinerea examenului de licenta™.
Se vor incarca urmatoarele documente:

a. Lucrarea de licenti elaboratd conform standardelor Facultitii de Biologie, in format pdf. Tn
Lucrarea de licenta, dupa primele 2 pagini de garda, inainte de Cuprins, se introduce Referatul
Coordonatorului stiintific si Raportul de verificare a gradului de similitudine.

b. Raportul de verificare a gradului de similitudine, semnat si asumat de Coordonatorul stiintific,
in format pdf. Din raportul de plagiat se extrag(e) paginile(a) in care sunt prezentate rezultatele
finale ale verificarii gradului de similitudine si pe care este in mod clar si eligibil trecut numele
studentului. Aceste(astd) pagini(d) sunt semnate de student si Coordonator stiintific dupa care
se salveaza asa cum este mentionat mai jos, la punctul ().
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c. Referat de apreciere a lucrarii de licenta completat si semnat de Coordonatorul stiintific al
lucrarii, in format pdf. Studentul descarca Referat de apreciere a lucrarii de licenta, (in
format pdf) il completeaza in prima parte dupd care il trimite coordonatorului stiintific.
Coordonatorul lucrarii de licentd completeaza documentul primit de la student, il semneaza
dupa care il transforma in pdf.

. Declaratie plagiat — 1 ex. se depune la inscriere si 1 ex. In lucrarea de licenta.

e. Pentru gestionarea adecvatd a documentelor primite de la student si cadrul didactic
coordonator, acestea vor fi denumite dupa urmatorul format:
- <Nume_Prenume_Lucrare_Licenta.pdf>
- <Nume_Prenume_Raport_verificare_similitudine.pdf>
- <Nume_Prenume_Referat_apreciere_coordonator.pdf>

3. Validarea documentelor:
a. Documentele depuse de student vor fi validate de secretarul Comisiei de licentd de la
programul de studiu la care candidatul s-a inscris.
b. In urma validarii, studentul va primi pe e-mail mesajul ,,Documentele depuse au fost validate
si puteti participa la Examenul de licenta, sesiunea septembrie 2023”
c. Lucrarea de licenta a fiecarui candidat va fi analizatd de membrii Comisiei de licenta.

4. incircarea prezentirii lucririi de licenti
a. Cu 2 zile inainte de sustinerea lucrarii de licentd, secretarul comisiei de licenta deschide, in
Google classroom, o tema cu titlul ,,Prezentarea lucrarii de licenta in format PowerPoint”.
b. Cu cel putin 24 de ore Tnaintea Inceperii examenului de sustinere a lucrarii de licenta studentii
incarca prezentarea PowerPoint a lucrarii de licenta.
c. Secretarul comisiei de licenta verifica daca prezentarile PowerPoint au fost corect incarcate,
se deschid si sunt eligibile.

Sustinerea examenului de licenta

5. Sustinerea lucrarii de licenta
se va realiza fata-in-fata conform urmatorului program:

Specializarea Data Sala Interval orar
Biologie 11 septembrie 2023 Amfiteatrul Brandzia  Incepand cu ora 9%
Biochimie 11 septembrie 2023 Sala 201, P.C.B.E Tncepand cu ora 12%°
fﬂc:(;(i)ug;ji si Protectia 11 septembrie 2023 Sala 101, P.C.B.E Tncepand cu ora 10%°

a. Sustinerea lucrarii de licenta este conditionata de depunerea documentelor validate in perioada
de Tnscriere.
b. Cu 1 zi Tnainte de inceperea examenului de licenta, secretarul comisiei va introduce pe
platforma Google classroom programarea studentilor.
c. Fiecarui student ii sunt alocate 15 min pentru sustinerea lucrarii, din care: 10 min prezentarea
lucrarii si 5 min intrebari din partea membrilor comisiei si a celor prezenti in sala.
d. Prezentarea PowerPoint va fi realizata de catre student de pe computerul/ laptop-ul care se
gaseste in sala in care se realizeaza sustinerea publica a lucrarii de licenta.
e. Conditii care trebuie respectate pe parcursul sustinerii lucrarii de licenta:
- Co-prezenta in examen a cel putin 2 candidati;
- Prezenta a cel putin 3 membri ai comisiei de licenta;
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Etapa Il - AFISAREA REZULTATELOR LA EXAMENUL DE LICENTA

6. Membrii comisiei stabilesc nota care se acorda studentului;

7. Secretarul comisiei completeaza notele in catalogul de sustinere a examenului de licenta;

8. Membrii comisiei semneaza catalogul de sustinere a examenului de licenta;

9. Rezultatele fiecarui student vor fi transmise individual, din platforma Google classroom, de catre
secretarul comisiei de licenta, la maximum 24 ore de la finalizarea examenului de licenta;

10. Secretarul comisiei va depune la secretariat documentele specifice sustinerii examenului de
licentd, in urméatoarele 2 zile de la finalizarea examenului de licenta.

11. Rezultatele obtinute la probele orale nu pot fi contestate.

Etapa IV - DEPUNEREA DOCUMENTELOR

12. Absolventul depune la secretariat documentele incarcate in Google classroom, dupa validarea
inscrierii si Tnainte de sustinerea lucrarii de licenta:

— Fisa de nscriere la examenul de licenta, sesiunea septembrie 2023 — se scoate la imprimanta
si se semneaza de cétre student

— Fisa de lichidare* pentru promotia 2023 — se va completa de catre secretariat;

Absolventii din promotia curenta trebuie sa nu aiba datorii la Biblioteca si Serviciul Social.

— Fisa de lichidare* pentru promotii anterioare — trebuie descarcatd din clasa de tutorat,
completata, semnata si obtinute vizele de la Biblioteca si Serviciul Social.

— Cerere catre Decan — Se scoate la imprimanta si se semneaza de catre student, Pe aceasta
cerere, secretarul comisiei de licentd va mentiona ,,Am primit 1 exemplar din lucrarea de
licenta” si se va semna.

— Formularului electronic pentru colectarea datelor de contact ale absolventilor, prin
QuestionPro — se scoate la imprimanta si se semneaza de catre student

— Certificat de nastere —in copie

— Carte de identitate —Tn copie

— Certificat de casatorie — in copie (daca este cazul)

Sustinerea lucrdrii de licenta este conditionatd de depunerea documentelor.

Eliberarea Adeverintei de absolvire

13. Adeverinta de absolvire se elibereaza dupa finalizarea examenului de licentd, de catre secretara
programului de studiu, conform programarii realizate de secretariat, Tn maxim 2 saptamani de la
sustinerea lucrarii de licenta.

14. Adeverinta de absolvire se elibereaza doar atunci cand secretara programului de licentd confirma
ca studentul a depus toate documentele necesare absolvirii si a achitat toate datoriile catre
universitate (daca este cazul).

15. Actele existente la secretariat, in dosarul studentului (diplome in original - bacalaureat/ licenta/
master), vor fi eliberate Tn momentul depunerii dosarului de inscriere la licenta.

Diverse

a. Este interzisd modificarea formatului, structurii si continutului documentelor tipizate, de tip
pdf! Orice modificare a acestora atrage dupa sine invalidarea dosarului de inscriere la
Examenul de licenta.

b. Lucrarea de licentd, in format tiparit, intr-un exemplar, se depune la secretarul comisiei de
licenta.
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— In Lucrarea de licenta, dupa primele 2 pagini de garda, inainte de Cuprins, se introduce
Referatul Coordonatorului stiintific si Raportul de verificare a gradului de similitudine.

— Varianta tiparitda a lucrarii de licentd va fi pastratd in format tiparit in arhiva
Departamentului in cadrul careia a fost elaborata.

C. Pe perioada desfasurarii Examenului de licenta si dupa finalizarea acestuia dreptul de
proprietate asupra documentelor Google si a celor pdf incarcate de studenti este al
Secretariatului Facultati de Biologie.

d. Toate documente de inscriere si sustinere a examenului de licenta vor fi stocate in contul Drive
specific contului de e-mail institutional deschis pentru programul de studiu specific.

e. Ladocumentele si informatiile stocate in contul Drive vor avea acces doar cei care au obligatia
legala sa verifice respectarea procedurilor de sustinere a Examenului de licenta si sa analizeze
calitatea activitatii desfasurate de membrii Comisiei de licenta.

* Informatii privind obtinerea vizelor din Fisa de lichidare - vizele se obtin in urmatoarea ordine: 1) Biblioteca, 2)
Serviciul Social,

Serviciul Social al Universitatii din Bucuresti este situat in Complexul studentesc Grozavesti, intre caminele A si B
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